办理《外国专家证》
	事项名称
	外国专家证

	设定依据
	国家外专局以及湖北省外专局关于办理《外国专家证》的相关规定

	申请条件
	申请外国专家证的外国专家应遵守中国法律法规，身体健康，无犯罪记录，并符合下列条件之一：
（一）为执行政府间、国际组织间协议、协定和中外经贸合同，应聘在本省工作的外国籍专业技术或管理人员；

（二）应聘在本省从事教育、科研、新闻、出版、文化、艺术、卫生、体育等工作的外国籍专业人员；

（三）应聘在我省的企业中担任副总经理以上职务，或享受同等待遇的外国籍高级专业技术或管理人员；

（四）经国家外国专家局批准的境外专家组织或人才中介机构常驻我省代表机构的外国籍代表；

（五）应聘在我省从事经济、技术、工程、贸易、金融、财会、税务、旅游等领域工作，具有特殊专长、我省紧缺的外国籍专业技术或管理人员。

本条第（二）、（三）款外国专家应具有大学学士以上学位和5年以上相关工作经历(其中语言教师应具有大学学士以上学位和2年以上相关工作经历)，第（三）款中“享受同等待遇的外国籍高级专业技术或管理人员”需聘请单位出具相关证明。

	办理材料
	（一）《外国专家证》(新办)申报材料 
1、聘请单位申请办理《外国专家证》的函；
2、申请表（聘请单位在“国家外国专家局外国专家来华工作证件管理系统”上提交申请时在线打印，并在聘用单位意见处加盖单位公章）；
3、《外国专家来华工作许可》存根； 

4、护照及工作签证复印件（当场查验原件）；
5、二寸免冠彩色照片1张；
6、聘用合同或派遣证明复印件（当场查验原件）；
7、卫生检疫部门出具的健康证明书复印件（当场查验原件）；
8、外国人在华临时住宿登记表复印件（当场查验原件）；
9、随行家属须提供第4、5、7、8 项材料，其中18周岁以下未成年人免第7项材料。
10、随行家属与外国专家本人关系证明复印件（当场查验原件）。

	
	（二）《外国专家证》（转聘）申报材料  
1、聘请单位申请办理《外国专家证》的申请函；

2、申请表（聘请单位在“国家外国专家局外国专家来华工作证件管理系统”上提交申请时在线打印，并在聘用单位意见处加盖单位公章）；

3、原聘用单位标准推荐信原件；

4、原《外国专家证》注销证明原件；

5、护照及居留许可证复印件（当场查验原件）；

6、申请人简历（包括工作及教育经历）；

7、申请人最高学历、学位证书或专业资格证书复印件；

8、经济技术类聘用单位须提供营业执照复印件；文教类聘用单位须取得聘请单位资格证书；

9、卫生检疫部门出具的健康证明复印件（当场查验原件）；
10、聘用合同或派遣证明复印件（当场查验原件）；
11、二寸免冠彩色照片1张；

12、随行家属须提供第5、9、11项材料，其中18周岁以下未成年人免第9 项材料；

13、随行家属与外国专家本人关系证明复印件（当场查验原件）；

14、《湖北省聘用外国文教专家(一般外籍教师)申报审批表》， 部属院校提交《湖北省人民政府外事办公室邀请外国人来华申报表》 (文教类)；营业执照复印件（经济类）；

15、中等以下教育机构需提交《无犯罪记录承诺书》（外教签字） 和《中等以下聘外单位负责人承诺书》（负责人签字盖章）。

	
	（三）《外国专家证》（延期）申报材料  
1、聘请单位申请办理《外国专家证》延期的函（须注明延期原因、申请延期的期限）；

2、申请表（聘请单位在“国家外国专家局外国专家来华工作证件管理系统”上提交申请时在线打印，并在聘用单位意见处加盖单位公章）；

3、护照及居留许可证复印件（当场查验原件）；

4、有效《外国专家证》（原件及复印件）；

5、聘用合同或派遣证明复印件（当场查验原件）；

6、随行家属须提供第3项材料；

7、《湖北省聘用外国文教专家(一般外籍教师)申报审批表》，

部属院校提交《湖北省人民政府外事办公室邀请外国人来华申报表》(文教类)；营业执照复印件（经济类）；

8、中等以下教育机构需提交《无犯罪记录承诺书》（外教签字） 和《中等以下聘外单位负责人承诺书》（负责人签字盖章）。

	
	（四）《外国专家证》（变更）申报材料
 1、聘请单位申请办理《外国专家证》变更的函（须注明变更原因、变更内容）；

2、申请表（聘请单位在“国家外国专家局外国专家来华工作证件管理系统”上提交申请时在线打印，并在聘用单位意见处加盖单位公章）；

3、有效 《外国专家证》（原件及复印件）；

4、变更内容的证明材料复印件（当场查验原件）。 

	
	（五）《外国专家家属证》申报材料  
1、聘请单位申请办理《外国专家家属证》的函。（请载明外国专家姓名、外国专家证号码、家属姓名、国籍、护照号码）；

2、《外国专家证》原件及复印件；

3、家属护照及入境签证页或居留许可复印件（当场查验原件）；

4、家属与外国专家本人关系证明复印件（当场查验原件）；

5、家属《外国人体格检查记录》复印件（当场查验原件）。 

	
	（六）《外国专家证》（注销）申报材料  
1、由原证件申请单位在网上申请；

2、聘请单位申请注销《外国专家证》的函；

3、《外国专家证》原件。 

	办理时间
	自受理之日起，5个工作日给予我局处理意见。

	办理地点
	咸宁市政务服务中心（咸宁市双鹤路18号）五楼外事科

	办理电话
	0715-8132101

	办理流程
	申请单位提交材料，申请材料真实、完整、格式规范，外事科予以受理，5个工作日内给予审核意见。对需要进一步核实或补充材料的，应当及时通知申请单位进行核实或补充。经审核合格的，通知办理单位取件。


